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 انثر انخيريح تانحفائرانلائحح انًانيح نجًعيح 

 

 انفصم الأول:

 أحكاو عايح وتعاريف
 

 رغش١ أزٌبّ ٛزٙ اُلائسخ ػ٠ِ خ٤ٔغ الأػٔبٍ أُب٤ُخ ُِدٔؼ٤خ ٝكشٝػٚ اُزبثؼخ ُٚ. ( :0يادج)

 

ظذ ثبُؼجبساد ٝالأُلبظ اُزب٤ُخ أٗٔب ٝسدد ك٢ ٛزٙ اُلائسخ أُؼب٢ٗ أُٞػسخ أٓبّ ًَ ٜٓ٘ب ػ٠ِ اُ٘سٞ ٣و ( :0يادج)

 اُزب٢ُ:

‌الوزارة‌:‌وزارة‌الموارد‌البشرٌة‌والتنمٌة‌الاجتماعٌة‌‌.‌(‌أ

‌)‌(‌ب ‌رلم ‌الوزراء ‌مجلس ‌بمرار ‌الصادرة ‌الأهلٌة ‌والمؤسسات ‌الجمعٌات ‌نظام ‌النظام (‌16ب(

 هـ61/20/6341(‌وتارٌخ‌1مصادق‌علٌه‌بالمرسوم‌الملكً‌رلم‌)م/هـ‌ال61/20/6341وتارٌخ

ج( اُلائسخ اُز٘ل٤ز٣خ ُِ٘ظبّ: اُلائسخ اُز٘ل٤ز٣خ ُ٘ظبّ اُدٔؼ٤بد ٝأُإعغبد الأ٤ِٛخ اُظبدسح ثوشاس ٝص٣ش اُؼَٔ 

 ٛـ11/6/1337( ٝربس٣خ 73737ٝاُز٤ٔ٘خ الاخزٔبػ٤خ سهْ )

 ائرانثر انخيريح تانحفجًعيح د( اُدٔؼ٤خ : خٔؼ٤خ 

 انثر انخيريح تانحفائرجًعيح ٛـ( أُدِظ : ٓدِظ ئداسح 

 انثر انخيريح تانحفائرجًعيح ٝ( اُشئ٤ظ: سئ٤ظ ٓدِظ الإداسح 

 انثر انخيريح تانحفائرجًعيح ص( أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١ : أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١ 

 ذ( الإداسح أُب٤ُخ : ئداسح اُشإٕٝ أُب٤ُخ ثبُدٔؼ٤خ.

ح أُٞاد اُجشش٣خ ٝ اُز٤ٔ٘خ الاخزٔبػ٤خ ُٝٞائسٜب راد اُؼلاهخ ٝاُوشاساد اُٞصاس٣خ رطجن أٗظٔخ ٝصاس ( :7يادج )

اُظبدسح ر٘ل٤زاً ُٜب ًَ ك٢ ثبثٚ ًٝزُي اُلائسخ الأعبع٤خ ُِدٔؼ٤خ ٝهشاساد ٓدِظ ئداسح اُدٔؼ٤خ ك٤ٔب ُْ ٣شد ثشأٗٚ ٗض 

 ك٤ٔب عجن أٝ ُْ ٣شد ثشأٗٚ ٗض ك٢ ٛزٙ اُلائسخ .
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 انفصم انثاَي:

 خ انًانيح وانًحاضثيحانطياضا
 

: رسذد اُغ٘خ أُب٤ُخ ُِدٔؼ٤خ ثأث٢٘ ػشش شٜشاً رجذأ ٖٓ ٣٘ب٣ش ٖٓ ًَ ػبّ ٝر٘ز٢ٜ ك٢ آخش ٣ّٞ ٖٓ شٜش  (0يادج )

 د٣غٔجش ٖٓ رُي اُؼبّ.

٣ش رزو٤ذ اُدٔؼ٤خ ثبُٔؼب٤٣ش أُسبعج٤خ اُظبدسح ٖٓ ا٤ُٜئخ اُغؼٞد٣خ ُِٔسبعج٤ٖ اُوب٤٤ٖٗٞٗ ٝثبُ٘ٔبرج ٝاُزوبس ( :1يادج )

 ( ٖٓ اُلائسخ اُز٘ل٤ز٣خ ُِ٘ظبّ.36أُسبعج٤خ اُز٢ رظذسٛب اُٞصاسح ًٔب خبء ك٢ أُبدح )

ٓغ ػذّ الإخلاٍ ثج٘ٞد اُِٞائر أُب٤ُخ ٝأ١ ُٞائر ٝأدُخ أخشٟ ٓ٘ظٔخ ُِؼَٔ ثبُدٔؼ٤خ ،٣ِضّ ٓٞاكوخ ٓدِظ  ( :2يادج)

 الإداسح أٝ ٖٓ ٣لٞػٚ ك٤ٔب ٢ِ٣:

‌وفك‌الضوابط‌الشرعٌة.‌إبرام‌لروض‌مع‌البنون‌أو‌مع‌الأفراد‌-‌أ

 ...إلخ(.-الإجار-الرهن-إبرام‌العمود‌التً‌ترتب‌التزامات‌على‌الجمعٌة‌لأكثر‌من‌سنة‌مالٌة‌)عمود‌تورٌد‌-‌ب

 اُزظبُر أٝ اُز٘بصٍ أٝ كغخ اُؼوٞد. -ج

 ئٗشبء أٝ رشـ٤َ أ١ ٓششٝع اعزثٔبس١ خذ٣ذ. -د

 ث٤غ أ١ أطَ ٖٓ الأطٍٞ اُثبثزخ ُِدٔؼ٤خ. -ٛـ

 ٝارت أٝ اُسٞاكض ُٔ٘غٞث٢ اُدٔؼ٤خ.رؼذ٣َ ٗظْ اُش -ٝ

 رؼذ٣َ اُظلاز٤بد أُب٤ُخ. -ص

 ٣ظذس اُشئ٤ظ رؼب٤ْٓ رزؼٖٔ ػ٠ِ الأهَ ٓب ٢ِ٣: ( :7يادج )

‌نماذج‌من‌التولٌعات‌المعتمدة.‌-‌أ

 التعدٌلات‌بالإضافة‌أو‌الحذف‌فً‌اعتماد‌التولٌعات‌النمدٌة‌الداخلٌة‌مع‌بٌان‌تارٌخ‌سرٌانها.‌-‌ب

 ُِزٞه٤ؼبد ٝاُز٢ ٣سذدٛب د٤َُ رل٣ٞغ اُظلاز٤بد ٝٓب ٣زجؼٚ ٖٓ هشاساد.زذٝد أُجبُؾ اُ٘وذ٣خ  -ج

( ٖٓ ٛزٙ اُلائسخ ، ٣ِضّ إٔ رزْ ٓشاخؼخ 11ٓغ ػذّ الإخلاٍ ث٘ظْ اُشهبثخ اُذاخ٤ِخ ٝٓب رشزَٔ ػ٤ِٚ أُبدٙ ) ( :0يادج )

اُغُِق أٝ اُؼٜذ خ٤ٔغ  اُؼ٤ِٔبد أُب٤ُخ هجَ اُظشف عٞاء ًبٕ اُظشف ثٔٞخت ش٤ٌبد أٝ ٗوذاً أٝ ٖٓ خلاٍ 

 أُغزذ٣ٔخ أٝ أُإهزٚ.
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 يهاو يذير انًانيح تانجًعيح
 

ٓغ ػذّ الإخلاٍ ثظلاز٤بد ٝ ٓغإ٤ُٝبد ٓدِظ الإداسح ٝأُذ٣ش اُز٘ل٤ز١ ٣ٌٕٞ ٓذ٣ش أُب٤ُخ ٓغإٝلاً  ( :9يادج)

 ػٖ خ٤ٔغ شإٕٝ اُدٔؼ٤خ أُب٤ُخ، ٝلا ع٤ٔب:

‌نفٌذٌة‌لها.تنفٌذ‌ومرالبة‌أحكام‌اللائحة‌المالٌة‌والمرارات‌الت‌-‌أ

اتخاذ‌إجراءات‌الجرد‌السنوي‌للخزائن‌الرئٌسٌة‌والفرعٌة‌فً‌موعده‌وكذلن‌الجرد‌المفاجئ‌بٌن‌ولت‌وآخر‌‌‌-‌ب

 وله‌سلطة‌تفوٌض‌من‌ٌباشر‌إجراء‌الجرد‌نٌابة‌عنه‌دون‌أن‌ٌخل‌ذلن‌بمسؤولٌته.

 لأطٍٞ اُثبثزخ ُِدٔؼ٤خ.ئخشاء اُدشد ٗظق اُغ١ٞ٘ ٌُبكخ الأطٍٞ اُثبثزخ ُِدٔؼ٤خ ٝٓطبثوزٜب ػ٠ِ عدلاد ا -ج

٣ز٠ُٞ ٓذ٣ش أُب٤ُخ ثبُزؼبٕٝ ٓغ الإداساد راد اُؼلاهخ ئػذاد أدُخ ُلإخشاءاد أُب٤ُخ ٝاُؼَٔ ػ٠ِ  ( :00يادج )

رط٣ٞشٛب ثشٌَ ٓغزٔش ٝكن الأٗظٔخ ٝاُِٞائر اُغبس٣خ ٝثٔب ٣سون ًلبءح ٝكبػ٤ِخ ك٢ الأداء أُب٢ُ ٝاػزٔبدٛب ٖٓ 

 اُشئ٤ظ.

ذ٣ش أُب٤ُخ ٝػغ ٗظبّ ٓب٢ُ ٓسبعج٢ ٓلائْ ُِدٔؼ٤خ ٝاُؼَٔ ػ٠ِ رطج٤وٚ ٝكن ٓب ٗظذ ػ٤ِٚ : ٣ز٠ُٞ ٓ (00يادج )

 الأٗظٔخ اُزشش٣ؼ٤خ ٝاُِٞائر أُ٘ظٔخ لأػٔبٍ اُدٔؼ٤بد  ثٔب ك٤ٜب ٛزٙ اُلائسخ ٝٝكن اُؼشف أُسبعج٢.

زشبس٣خ أُزخظظخ ُٔذ٣ش أُب٤ُخ إٔ ٣غزؼ٤ٖ ثأطسبة اُخجشح ٖٓ أُإعغبد اُل٤٘خ ٝأٌُبرت الاع ( :00يادج)

 ٝؿ٤شٛب ك٢ ر٘ظ٤ْ أػٔبٍ ئداسرٚ ٖٝٓ رُي:

‌إعداد‌الموازنة‌التمدٌرٌة‌للجمعٌة.‌-‌أ

 إعداد‌دراسات‌الجدوى‌للمشارٌع‌الاستثمارٌة‌للجمعٌة.‌-‌ب

 ئػذاد ٝرط٣ٞش ئخشاءاد الإداسح أُب٤ُخ ٝٗظٜٔب ا٤ُ٥خ. -ج

ً ُٔغبػذرٚ ك٢ أدا (07يادج) ء أػٔبُٚ ٌُٖٝ لا ٣جبشش رُي ئلا ثؼذ ٓٞاكوخ : ُٔذ٣ش  أُب٤ُخ رشش٤ر ٖٓ ٣شاٙ ٓ٘بعجب

 أُدِظ.

 

٣وّٞ ٓدِظ الإداسح أٝ ٖٓ ٣لٞػٚ ثزؼ٤٤ٖ ٓسبعت أٝ أًثش ُِدٔؼ٤خ رسذ ئششاف ٓذ٣ش أُب٤ُخ ٣ز٠ُٞ  ( :00يادج )

 اُو٤بّ ثبلأػٔبٍ أُب٤ُخ أُسبعج٤خ ٖٓ رغد٤َ ك٢ اُذكبرش أُب٤ُخ ٝرشط٤ذٛب ، ٝئػذاد اُزوبس٣ش اُذٝس٣خ ٝاُغ٣ٞ٘خ

 ٝؿ٤ش رُي ٓٔب رزطِجٚ ؽج٤ؼخ أػٔبٍ أُسبعجخ.
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رسلع خ٤ٔغ اُذكبرش ٝاُغدلاد ٝأُغز٘ذاد أُسبعج٤خ ُِدٔؼ٤خ ك٢ ٓوشٛب ٝرخذ ٓغإ٤ُٝخ ٓذ٣ش  ( :01يادج )

 أُب٤ُخ ٝٓٞظل٤ٚ.

زذاد : ٣ز٠ُٞ ٓذ٣ش أُب٤ُخ ٓغ ٓٞظل٤ٚ ئػذاد ٓششٝع ا٤ُٔضا٤ٗخ اُزوذ٣ش٣خ ُِدٔؼ٤خ ثبُزؼبٕٝ ٓغ ًبكخ اُٞ (02يادج )

 الإداس٣خ الأخشٟ ك٢ اُدٔؼ٤خ، ٝرُي ٝكن رؼ٤ِٔبد ٓدِظ الإداسح.

 

ػ٠ِ ٓذ٣ش أُب٤ُخ ٝٓٞظل٤ٚ رغ٤َٜ ٜٓبّ أُسبعت اُوب٢ٗٞٗ أُؼزٔذ ٖٓ ٓدِظ الإداسح ٝروذ٣ْ ًبكخ  ( :07يادج )

 اُج٤بٗبد ٝأُؼِٞٓبد اُز٢ رزطِجٜب ٜٓبّ ػِٔٚ ك٢ ٓشاخؼخ اُوٞائْ أُب٤ُخ ُِدٔؼ٤خ.

 اضثي:انتطجيم انًح

 ( : 00يادج)

‌لمبدأ‌‌-‌أ ً ‌وفما ‌والنفمات ‌الإٌرادات ‌ولٌد ،‌ ‌التارٌخٌة ‌التكلفة ‌أساس ‌على ‌الجمعٌة ‌وخصوم ‌أصول ‌تسجٌل ٌتم

‌الاستحماق.

‌المتعارف‌‌-‌ب ‌المحاسبٌة ‌والأعراف ‌المواعد ‌ضوء ‌فً ‌المزدوج ‌المٌد ‌لطرٌمة ً ‌وفما ‌الجمعٌة ‌حسابات تسجٌل

 علٌها.

 د ك٢ د٤َُ اُسغبثبد.رلزر زغبثبد اُدٔؼ٤خ ٝكوبً ُٔب ٣ش -ج

 ٣زْ رغد٤َ اُو٤ٞد أُسبعج٤خ ٖٓ ٝاهغ ٓغز٘ذاد ٓؼزٔذح ٖٓ الأشخبص ر١ٝ طلاز٤خ الاػزٔبد.  -د

 رزْ الإخشاءاد أُسبعج٤خ ُؼ٤ِٔبد اُدٔؼ٤خ ثبعزخذاّ اُسبعت ا٢ُ٥ ك٢ ٓوش اُدٔؼ٤خ. -ٛـ

 

 الأصىل انثاتتح

 ( :09يادج )

‌م‌-‌أ ‌التارٌخٌة ‌بتكلفتها ‌الثابتة ‌الأصل ‌صالحاً‌تسجٌل ‌الأصل ‌لجعل ‌المتكبدة ‌اللازمة ‌التكالٌف ‌كافة تضمنه

‌للتشغٌل.

 تظهر‌الأصول‌الثابتة‌بالموائم‌المالٌة‌بتكلفتها‌التارٌخٌة‌مخصوماً‌منها‌مجمع‌الإهلان‌المتراكم.‌-‌ب
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ً ُِ٘غت أُئ٣ٞخ اُز٢ ٣ؼذٛب ٓذ٣ش أُب٤ُخ ٝع٤ش -ج شذ ك٢ رغُزِٜي الأطٍٞ اُثبثزخ ثارجبع ؽش٣وخ اُوغؾ اُثبثذ ٝكوب

ئػذادٛب ثبُ٘غت أُئ٣ٞخ لإٛلاى الأطٍٞ اُثبثزخ اُظبدسح ػٖ ٓظِسخ اُضًبح أٝ أ١ خٜخ ػبٓخ أخشٟ رظذس ٓثَ 

 ٛزٙ اُ٘غت ٣ٝوشٛب ٓدِظ الإداسح أٝ اُشئ٤ظ.

ئرجبع ع٤بعخ ُِز٤ٔض ث٤ٖ أُظبس٣ق اُشأعٔب٤ُخ ٝالإساد٣خ ثبػزجبس الأ٠ُٝ ٢ٛ اُز٢ رٌٕٞ ؿ٤ش ٓزٌشسح ٝرط٤َ  -د

 زبخ٢ ٝالاهزظبد١ ُلأطَ.اُؼٔش الإٗ

 انًخسوٌ

: ٣و٤ْ أُخضٕٝ اُغِؼ٢ ٝكوبً ُغؼش اُزٌِلخ أٝ اُغٞم أ٣ٜٔب أهَ ٣ٝسذد عؼش اُزٌِلخ ػ٠ِ أعبط اُٞاسد  (00يادج )

 أٝلاً طبدس أٝلاً.

 ٣و٤ْ أُخضٕٝ ٖٓ اُزجشػبد اُؼ٤٘٤خ ٝكوبً ُغؼش اُغٞم ٣ٝؼذ أزذ ٓٞاسد اُدٔؼ٤خ. (00يادج )

 انقىائى انًانيح

 ٣زْ ئػذاد اُوٞائْ أُب٤ُخ ُِدٔؼ٤خ ٝكوبً ُِٔؼب٤٣ش اُظبدسح ٖٓ ا٤ُٜئخ اُغؼٞد٣خ ُِٔسبعج٤ٖ اُوب٤٤ٖٗٞٗ. ( :00ج)ياد
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 انفصم انثانث:

 انحطاتاخ وانقىائى انختاييح وانتقارير انذوريح
 

 انحطاتاخ انختاييح

ك٢ ٓٞػذ أهظبٙ خٔظ ػشش ٣ٞٓبً هجَ  ٣ز٠ُٞ اُشئ٤ظ ئطذاس اُزؼ٤ِٔبد اُٞاخت ارجبػٜب لإهلبٍ اُسغبثبد( :07يادج)

 ٜٗب٣خ اُؼبّ أُب٢ُ.

 

٣ز٠ُٞ ٓذ٣ش أُب٤ُخ ٜٓٔخ الإششاف ػ٠ِ ئػذاد اُوٞائْ أُب٤ُخ ٝٓشكوبرٜب ٝروذ٣ٜٔب ُِٔذ٣ش اُز٘ل٤ز١ ُؼشػٜب ( : 00يادج )

 ػ٠ِ أُدِظ.

 انتقارير انذوريح

 (:01يادج )

‌المالٌة‌-‌أ ‌التمارٌر ‌وإعتماد ‌مراجعة ‌المالٌة ‌مدٌر ‌البٌانات‌‌ٌتولى ‌صحة ‌من ‌والتأكد ‌سنوٌة ‌والربع الشهرٌة

‌من‌ ‌المعدة ‌على‌الجهات‌الإدارٌة ‌وعرضها ‌من‌مجلس‌الإدارة ‌المعتمدة ‌للموازنة ‌ومطابمتها ‌فٌها المدرجة

‌أجلها‌فً‌المواعٌد‌المحددة‌لذلن.

‌المعلومات‌والب‌-‌ب ‌كافة ‌مع ‌وتمدٌمها ‌سنوٌة ‌الربع ‌المالٌة ‌الموائم ‌إعداد ‌المالٌة ‌مدٌر ‌ٌطلبها‌ٌتولى ٌانات‌التً

 مرالب‌الحسابات‌)المحاسب‌المانونً(‌والذي‌ٌموم‌بدوره‌بالفحص‌المحدود‌وفماً‌لمعاٌٌر‌المحاسبٌة.

٣ز٠ُٞ ٓذ٣ش أُب٤ُخ رس٤َِ اُج٤بٗبد اُٞاسدح ك٢ اُوٞائْ أُب٤ُخ ثبعزخذاّ أعب٤ُت اُزس٤َِ أُب٢ُ أُزؼبسف ػ٤ِٜب  -ج

 رٚ ُِشئ٤ظ أٝ ٖٓ ٤٘٣جٚ.ٝسكغ روش٣ش ث٘زبئح ٛزا اُزس٤َِ ٝٓذُٞلا

ك٢ زبٍ ؿ٤بة ٓذ٣ش أُب٤ُخ ٣ظذس اُشئ٤ظ هشاسً ثزل٣ٞغ ٜٓبّ ٝٝاخجبد ٓذ٣ش أُب٤ُخ أُزًٞسح ك٢ ٛزا اُلظَ  -د

 ُٖٔ ٣ٌٕٞ أٛلاً ُزُي.
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ً ُٔب روؼ٢ ثٚ هٞاػذ ٝٗظْ ٝأزٌبّ أُؼب٤٣ش أُسبعج٤خ ٝرٔغي اُدٔؼ٤خ  ( :02يادج) ر٘ظ٤ْ زغبثبد اُدٔؼ٤خ ٝكوب

ذكبرش ٝاُغدلاد ٝأُطجٞػبد اُلاصٓخ ُزطج٤ن اُ٘ظبّ ٝرُي دٕٝ الإخلاٍ ثآغبى اُذكبرش اُوب٤ٗٞٗخ اُز٢ ٓدٔٞػخ اُ

 رطِجٜب اُوٞا٤ٖٗ ثبٌُِٔٔخ اُؼشث٤خ اُغؼٞد٣خ.

٣زْ اُو٤ذ ثبُذكبرش أٝ ثبُسبعت ا٢ُ٥ أٝلاً ثأٍٝ ٖٓ ٝاهغ أُغز٘ذاد أُؼزٔذح ٖٓ أُخزظ٤ٖ ٓغ  ( :07يادج )

اد أُإ٣ذح ُِو٤ٞد رٌٖٔ ٖٓ اُشخٞع ئ٤ُٜب ٣ٝدت روغ٤ْ اُؼَٔ ثبلإداسح أُب٤ُخ ثٔب ٣زلن ٗظْ ػشٝسح زلع أُغز٘ذ

 اُشهبثخ اُذاخ٤ِخ ٣ٌٕٝٞ رُي رسذ ٓغإ٤ُٝخ ٝئششاف ٓذ٣ش أُب٤ُخ أٝ ٖٓ ٤٘٣جٚ.

ً ثبػزٔ ( :00يادج ) بداد رؼذ الإداسح أُب٤ُخ ًَ شٜش روش٣شاً رٞػر ك٤ٚ أُٞاسد ٝالاعزخذآبد اُلؼ٤ِخ ٓوبسٗب

 أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ أُؼزٔذح ٝأ١ روبس٣ش أخشٟ ٣طِجٜب ٓدِظ الإداسح.

 -رؼذ الإداسح أُب٤ُخ ٜٗب٣خ ًَ ثلاثخ أشٜش ٝهجَ ا٤ُّٞ اُخبٓظ ٖٓ اُشٜش اُزب٢ُ ٓب ٢ِ٣: ( :09يادج )

‌الموائم‌المالٌة‌عن‌الفترة‌السابمة‌)المركز‌المالً‌،‌لائمة‌التدفك‌النمدي....(‌-‌أ

 ركة‌وأرصدة‌الحسابات‌والدفاتر‌التحلٌلٌة‌أو‌دفاتر‌الأستاذ‌المساعدة.كشوف‌تفصٌلٌة‌بح‌-‌ب

 

ً ُِوٞاػذ ٝأُؼب٤٣ش أُسبعج٤خ أُزؼبسف ػ٤ِٜب ٝك٢  ( :70يادج ) رؼذ الإداسح أُب٤ُخ اُوٞائْ أُب٤ُخ اُغ٣ٞ٘خ ؽجوب

س٣خ ػ٠ِ إٔ ٣شاػ٢ ٓب ( ٖٓ ٛزٙ اُلائسخ ٝٓب لا ٣زؼبسع ٓغ اُوٞا٤ٖٗ اُغب57ٝ 52أُٞاػذ أُسذدح ك٢ أُٞاد )

:٢ِ٣ 

إجراء‌كافة‌التسوٌات‌الجردٌة‌لبل‌إعداد‌الموائم‌المالٌة‌بحٌث‌تحمل‌السنة‌المالٌة‌بكافة‌ما‌ٌخصها‌من‌نفمات‌‌-‌أ

‌أعمال‌ ‌نتٌجة ‌الختامٌة ‌المالٌة ‌الموائم ‌تظهر ‌وبحٌث ‌علٌها ‌المتعارف ‌المحاسبٌة ‌للمبادئ ً ‌طبما وإٌرادات

‌الجمعٌة‌فً‌نهاٌة‌هذه‌الفترة.

 ن‌حسابات‌الجمعٌة‌كل‌ما‌تنص‌الموانٌن‌على‌وجوبه‌وإثباته‌فٌها.تتضم‌-‌ب

 ر٣ٌٖٞ أُخظظبد اٌُبك٤خ ُٔوبثِخ خ٤ٔغ الاُزضآبد ٝأُغإ٤ُٝبد. -ج



 المملكة العربية السعودية
 جمعية البر الخيرية بالحفائر

مسجلة بوزارة الشؤون الاجتماعية 
 401برقم 

 بسم الله الرحمن الرحيم
 

 الرقم : 
 التاريخ : 

  : المشفوعات

 

 حطاب يصرف انراجحي 0170770700ج  00/ 7200027هاتف :  نحفائرانخيريح تا جًعيح انثر  - انحفائر  -انعُىاٌ : انطائف 

 077200000020710حطاب انفرع   077200000020720حطاب انسكاِ    077200000071000انحطاب انعاو 

 jam3etal7fair @hotmail.comتريذ انكتروَي: 

 

 انفصم انراتع:

 انًىازَح انتقذيريح
 

لإداسح ٢ٛٝ أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ ٢ٛ اُجشٗبٓح أُب٢ُ اُغ١ٞ٘ ُِدٔؼ٤خ ُزسو٤ن الأٛذاف اُز٢ ٣وشسٛب ٓدِظ ا ( :70يادج)

 رزؼٖٔ خ٤ٔغ الاعزخذآبد ٝأُٞاسد لأٝخٚ أٗشطخ اُدٔؼ٤خ ثٔب ٣زٞاكن ٓغ اعزشار٤د٤بد اُدٔؼ٤خ .

 رٜذف أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ ئ٠ُ ٓب ٢ِ٣: ( :70يادج )

‌وضع‌خطة‌عمل‌منظمة‌ومعدة‌على‌أساس‌علمً‌مستند‌إلى‌دراسات‌والعٌة‌.‌-‌أ

 ٌة.توضٌح‌الأغراض‌المحددة‌لنشاط‌الجمعٌة‌المستمبل‌‌-‌ب

 ٓغبػذح ئداسح اُدٔؼ٤خ ػ٠ِ ر٘ل٤ز ع٤بعبرٜب ٝاُزؼش٣ق ثزِي اُغ٤بعبد. -ج

 إٔ رٌٕٞ أداح ُو٤بط الأداء ا٢ٌُِ ك٢ اُدٔؼ٤خ. -د

إٔ رٌٕٞ أداح ٖٓ أدٝاد اُشهبثخ ٝاُؼجؾ اُذاخ٢ِ ٝرُي ػٖ ؽش٣ن أُوبسٗبد أُغزٔشح ث٤ٖ الأسهبّ أُوذسح  -ٛـ

 ٝالأسهبّ اُلؼ٤ِخ.

٣ش ازز٤بخبد اُدٔؼ٤خ ٖٓ سأط أُبٍ اُؼبَٓ ٤ًٔٝخ اُ٘وذ اُلاصّ رٞكشٙ ُغذاد الاُزضآبد أُغبػذح ػ٠ِ روذ -ٝ

 اُذٝس٣خ أٝلاً ثأٍٝ.

٣ظذس ٓدِظ الإداسح ع٣ٞ٘بً هشاس ثزش٤ٌَ ُد٘خ لإػذاد أُٞاصٗخ ثشئبعخ أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١ ًٝزُي ئطذاس  ( :77يادج )

 ٣ش٣خ ٝكوبً ُلأعظ اُز٢ رسون أٛذاف اُدٔؼ٤خ.اُزؼ٤ِٔبد اُٞاخت ئرجبػٜب ػ٘ذ ئػذاد أُٞاصٗخ اُزوذ

رؼذ أُٞاصٗخ ػ٠ِ أعبط اُزظ٤٘ق اُ٘ٞػ٢ لأٝخٚ ٗشبؽ اُدٔؼ٤خ ٣ٝدٞص إٔ رذسج ك٢ أُٞاصٗخ ثؼغ  ( :70يادج )

الاػزٔبداد ثظٞسح ئخٔب٤ُخ دٕٝ اُزو٤ذ ثبُزوغ٤ْ أُزًٞس ػ٠ِ إٔ ٣ششذ عجت رُي ٣ٝزْ روذ٣ش أُٞاصٗخ ٖٓ ئساداد 

 ٣بٍ اُغؼٞد١.ٝٓظشٝكبد ثبُش

 

ً ُِٔٞاصٗخ  ( :71يادج ) رؼذ ًَ ئداسح ٖٓ ئداساد اُدٔؼ٤خ هجَ ثذء اُغ٘خ أُب٤ُخ ثثلاثخ أشٜش ػ٠ِ الأهَ ٓششٝػب

اُزوذ٣ش٣خ ػٖ اُغ٘خ أُب٤ُخ اُوبدٓخ ٓزؼٔ٘بً ثشٗبٓح اُؼَٔ ثٜب ػ٠ِ إٔ ٣زْ الاٗزٜبء ٖٓ الإػذاد هجَ ٜٗب٣خ شٜش أًزٞثش ٖٓ 

 ًَ ػبّ.
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ّ الإداسح أُب٤ُخ ثزد٤ٔغ اُج٤بٗبد اُخبطخ ثبُٔٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ ٖٓ الا٣شاداد أُخزِلخ ػ٠ِ إٔ ٣زْ روٞ ( :72يادج )

ٓشاخؼزٜب ٝٝػؼٜب ك٢ طٞسح ٓدِٔخ ٝػشػٜب ػ٠ِ ُد٘خ ئػذاد أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ هجَ ٜٗب٣خ شٜش ر١ اُوؼذح ٖٓ ًَ 

 ػبّ.

٣شاد أُوذٓخ ٖٓ الإداساد أُخزِلخ ًٝزُي اُذػْ اُل٢٘ رز٠ُٞ ُد٘خ ئػذاد أُٞاصٗخ ر٘غ٤ن ٝرؼذ٣َ اُزوذ ( :77يادج )

ُزِي الإداساد ئرا ُضّ الأٓش ثْ رؼذ ٓششٝػبً ٓزٌبٓلاً ُِٔٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ ٝرُي هجَ ٜٗب٣خ اُ٘ظق الأٍٝ ٖٓ ر١ اُوؼذح 

 ٖٓ ًَ ػبّ.

ٚ الأٍٝ ٖٓ ر١ اُسدخ ٖٓ ٣شكغ ٓششٝع أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ ٖٓ ُد٘خ أُٞاصٗخ ئ٠ُ اُشئ٤ظ ك٢ ٓٞػذ ؿب٣ز ( :70يادج )

 اُؼبّ ٗلغخ ُؼشػٚ ػ٠ِ ٓدِظ الإداسح لاػزٔبدٙ صٖٓ ثْ ٓظبدهزٚ ٖٓ أُسبعت اُوب٢ٗٞٗ.

ثؼذ اػزٔبد أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ ٣وّٞ أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١ ثاثلاؽ الإداساد أُخزِلخ ثبلاػزٔبداد أُوشسح ُٜب  ( :79يادج )

 ؽِت اُسظٍٞ ػ٠ِ ردبٝص الاػزٔبداد ٖٓ أطسبة اُظلاز٤خ ك٢ رُي.ٝرِزضّ رِي الإداساد ثبُز٘ل٤ز ك٢ زذٝدٛب أٝ 

ك٢ زبُخ رأخش طذٝس أٝ رظذ٣ن أُٞاصٗخ كإ الإٗلبم ك٢ اُغ٘خ أُب٤ُخ اُدذ٣ذح ٣ٌٕٞ ػ٠ِ ؿشاس  ( :00يادج )

 اػزٔبداد اُظشف ك٢ اُغ٘خ أُب٤ُخ اُغبثوخ .

 

ٗشبؽ ٝأػٔبٍ اُدٔؼ٤خ ٝرؼذ الإداساد أُب٤ُخ روش٣شاً  رؼذ أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ ٝعِخ سهبثخ ٓجبششح ػ٠ِ ( :00يادج )

دٝس٣بً شٜش٣بً ك٢ ا٤ُّٞ اُخبٓظ ٖٓ اُشٜش اُزب٢ُ ٓٞػسبً ثٚ أُٞاسد ٝالاعزخذآبد اُلؼ٤ِخ ٓوبسٗبً ثزوذ٣شاد أُٞاصٗخ 

جشآح اُز٢ ث٤٘ذ اُزوذ٣ش٣خ ٝالاٗسشاكبد ٝٓجشسارٜب ٝؽشم ػلاخٜب أٝ اُزـِت ػ٤ِٜب ٝٓذٟ ٓطبثوزٜب اُز٘ل٤ز اُلؼ٢ِ ٓغ اُ

 ػ٠ِ أعبعٜب روذ٣شاد أُٞاصٗخ ٝٓششٝع اُز٘جإ ُجبه٢ اُؼبّ.

 

 رٌٕٞ طلاز٤خ أُٞاكوخ ػ٠ِ ردبٝص الاػزٔبداد ٌَُ أُغز٣ٞبد الإداس٣خ ُِدٔؼ٤خ ًٔب ٢ِ٣: (:00يادج )

ة‌%(‌فً‌أحد‌بنود‌الصرف‌من‌وفرات‌بند‌أو‌بنود‌أخرى‌وٌكون‌من‌صلاحٌة‌مدٌر‌المال5ٌالتجاوز‌بممدار‌)‌-‌أ

‌%(‌وما‌زاد‌على‌ذلن‌ٌرجع‌إلى‌مجلس‌الإدارة.05وٌرجع‌للرئٌس‌فما‌هو‌أكثر‌من‌ذلن‌حتى‌)

%(‌فً‌جملة‌المصروفات‌الممدرة‌للسنة‌المالٌة‌بأكملها‌ممابل‌زٌادة‌فً‌الإرادات‌تكون‌65التجاوز‌بممدار‌)‌-‌ب

 صلاحٌة‌مزدوجة‌لمدٌر‌المالٌة‌مع‌الرئٌس‌مجتمعٌن.
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 انفصم انخايص:

 الإيراداخ

 رزٌٕٞ ئ٣شاداد اُدٔؼ٤خ ٓٔب ٢ِ٣ : ( :07ج )ياد

‌التبرعات‌و‌الهبات‌النمدٌة‌والعٌنٌة‌.‌(‌أ

 الوصاٌا‌والأولاف‌والزكاة‌و‌الصدلات.(‌ب

 عائدات‌بٌع‌أو‌إعادة‌استخدام‌التبرعات‌العٌنٌة‌.‌(‌ج

 برامج‌رعاٌة‌مناسبات‌الجمعٌة.‌(‌د

 ٛـ( ئساداد الأٗشطخ راد اُؼبئذ أُب٤ُخ.

 ُدٔؼ٤خ اُثبث٘خ ٝأُ٘وُٞخ.ٝ( ػبئذاد اعزثٔبس ٓٔزٌِبد ا

 ص( ٓب ٣وشس ُٜب ٖٓ ئػبٗبد ز٤ٌٓٞخ.

 ذ( ٓب هذ ٣خظظٚ ط٘ذٝم دػْ اُدٔؼ٤بد ٖٓ دػْ ُجشآدٜب ٝر٣ٞشٛب.

ؽ( أُٞاسد أُب٤ُخ اُز٢ رسووٜب اُدٔؼ٤خ ٖٓ خلاٍ ئداسرٜب ُٔإعغخ ربثؼخ لإزذٟ اُدٜبد اُس٤ٌٓٞخ أٝ اُخبطخ أٝ 

 ( ٖٓ اُ٘ظبّ.57دح )ر٘ل٤ز ٓششٝػبً أٝ ثشآدٜب ٝكوبً ُِٔب

 ( ٖٓ اُ٘ظبّ.51رٔز٘غ اُدٔؼ٤خ ػٖ رِو٢ ئػبٗبد ٖٓ خبسج أٌُِٔخ ئلا ثؼذ ٓٞاكوخ اُٞصاسح زغت أُبدح )( : 00يادج  )

٣دت ػ٠ِ اُدٔؼ٤خ ٓشاػبح الأزٌْ اُز٢ روؼ٢ ثٜب الأٗظٔخ اُغبس٣خ ك٢ أٌُِٔخ راد اُشن أُب٢ُ ٜٝٓ٘ب ( : 01يادج )

 ( ٖٓ اُلائسخ اُز٘ل٤ز٣خ ُِ٘ظبّ.34ٝر٣َٞٔ الإسٛبة ٝكوبً ُِٔبدح ) ٗظبّ ٌٓبكسخ ؿغ٤َ الأٓٞاٍ

 

رشاػ٢ اُدٔؼ٤خ ػٖ ئػذاد اُجشآح اُلاصٓخ ُِو٤بّ ثأٗشطخ الاعزثٔبس٣خ ٝػ٢ِ الإداسح أُب٤ُخ إٔ روّٞ ( : 02يادج )

 ثٔزبثؼخ زغبثبد اُدٔؼ٤خ ٝػَٔ ٓزًشاد اُزغ٣ٞخ اُلاصٓخ.

 

ش ُذٟ ث٘ي أٝ أًثش ٣سذدٛب ٓدِظ الإداسح  ٣سذدٛب ٓدِظ الإداسح رٞسد ئ٤ُٚ ًبكخ ٣لزر زغبة ث٢ٌ٘ أٝ أًث ( :07يادج )

 أُزسظلاد ٝػ٠ِ الإداسح أُب٤ُخ إٔ روّٞ ثٔزبثؼخ زغبثبد اُدٔؼ٤خ ٝػَٔ ٓزًشاد اُزغ٣ٞخ اُلاصٓخ.
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٢ راد ا٤ُّٞ أٝ ٣دت رٞس٣ذ أُزسظلاد اُ٘وذ٣خ أٝ اُزٞس٣ذ ثش٤ٌبد أٝ ثسٞالاد أٝ ثـ٤شٛب ئ٠ُ  اُج٘ي ك ( :00يادج )

ك٢ ٓٞػذ ؿب٣زٚ اُغبػخ اُثبُثخ ظٜشاً ٖٓ ٣ّٞ اُؼَٔ اُزب٢ُ ُِزسظ٤َ ٛزا ئٕ ًبٕ أُجِؾ أًثش ٖٓ ثلاثخ ألاف ريال ٝئٕ 

 ًبٕ أهَ ٖٓ رُي كل٢ ٜٗب٣خ الأعجٞع.

لاد ٣ٝدٞص ك٢ اُسبلاد الاعزث٘بئ٤خ أٝ زغت ظشٝف اُؼَٔ رأخ٤ش رٞس٣ذ أُزسظلاد زز٠ ٜٗب٣خ ا٤ُّٞ اُثب٢ٗ ُِٔزسظ

. 

ػ٠ِ الإداسح أُب٤ُخ ٓزبثؼخ رسظ٤َ زوٞم اُدٔؼ٤خ ك٢ أٝهبد اعزسوبهٜب ٝئػذاد روبس٣ش رشكغ ُِشئ٤ظ أٝ  ( :09يادج )

 ٖٓ ٣٘ٞة ػ٘ٚ ػٖ أ١ زوٞم اعزسوذ ٝرؼزس رسظ٤ِٜب لارخبر الإخشاءاد أُ٘بعجخ ثشأٜٗب.

ؼذ اعز٘لبر ًبكخ اُٞعبئَ اُ٘ظب٤ٓخ ٝاُوب٤ٗٞٗخ لا ٣دٞص اُز٘بصٍ ػٖ أ١ زوٞم ُِدٔؼ٤خ ٣زؼزس رسظ٤ِٜب ئلا ث ( :10يادج )

 اُلاصٓخ ُزسظ٤ِٜب.

٣ٌٕٞ اُز٘بصٍ ػٖ زوٞم اُدٔؼ٤خ أُب٢ُ ٝاُؼ٤٘٤خ ٝ ئػذاّ اُذ٣ٕٞ ٖٓ طلاز٤خ ٓدِظ الإداسح أٝ ٖٓ  ( :10يادج )

 ٣لٞػٚ.

ػ٠ِ اُسغبثبد اُج٤ٌ٘خ  ٣زْ رسظ٤َ الأٓٞاٍ أُغزسوخ ُِدٔؼ٤خ ُذٟ اُـ٤ش ئٓب ٗوذاً أٝ ثش٤ٌبد أٝ ثزس٣َٞ ( :10يادج )

أُؼزٔذح ُِدٔؼ٤خ أٝ ثأ١ ٓسشس ر١ ه٤ٔخ ٗوذ٣خ ٝروجغ زوٞم اُدٔؼ٤خ ثٞاعطخ أ٤ٖٓ اُظ٘ذٝم أٝ ٖٓ ٣ٌِق ثبُزسظ٤َ 

 ٣ٝسشس ثٜب ع٘ذ هجغ ٗظب٢ٓ ٓغ ٓشاػبح إٔ رسشس ًبكخ اُش٤ٌبد اُٞاسدح ثبعْ اُدٔؼ٤خ كوؾ ٤ُٝظ ثأعٔبء الأشخبص.

٤ُخ ٓزبثؼخ ئ٣شاداد اُدٔؼ٤خ أُسظِخ ثش٤ٌبد ٝاُزأًذ ٖٓ رسظ٤ِٜب ك٢ ٓٞاػ٤ذٛب ٣زؼ٤ٖ ػ٠ِ ٓذ٣ش أُب ( :17يادج )

 ٝاُو٤بّ ثبلإخشاءاد اُلاصٓخ ُسلع زوٞم اُدٔؼ٤خ ك٢ زبُخ  سكغ ٛزٙ اُش٤ٌبد ٖٓ هجَ اُج٘ٞى.

 

 ٣دٞص ُِدٔؼ٤خ إٔ ٣إٖٓ ٓب ٣سزبج ئ٤ُٚ ٖٓ ٓٞاسد ئػبك٤خ ثٌَ أٝ ثؼغ اُطشم ا٥ر٤خ: ( :10يادج )

‌الائتمانٌة‌الشرعٌة.‌التسهٌلات‌-‌أ

 المروض‌الحسنة‌.‌-‌ب

اعزثٔبساد ردبس٣خ أٝ ط٘بػ٤خ أٝ ؿ٤شٛب ػ٠ِ إٔ ٣خزبس ٓدِظ الإداسح ث٤ٖ ٛزٙ اُطشم ٌَُ زبُخ ٓب ٣دٔغ ث٤ٖ  -ج

أٗغت اُششٝؽ ٝأهَ أُخبؽش ٝث٤ٖ رسو٤ن أًجش ػبئذ ٌٖٓٔ ٓغ ػذّ الإخلاٍ ثٔب ٣وشٙ ٓدِظ الإداسح ٖٓ ػٞاثؾ 

 رسٌْ ٛزٙ الأٓٞس.
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 م انطادش:انفص

 انًصروفاخ
 

 رزأُق ٓظشٝكبد اُدٔؼ٤خ ٖٓ : ( :11يادج )

‌مصارٌف‌برامج‌الجمعٌة‌ومشارٌعها‌وأنشطتها. .6

 مصارٌف‌أعمال‌الخدمات‌التً‌تمدمها‌الجمعٌة. .0

 مصارٌف‌الصٌانة‌والنظافة. .4

‌المصارٌف‌الإدارٌة‌والعمومٌة‌. .3

‌مصارٌف‌المكاتب‌. .5

‌مة‌من‌الغٌر‌.مصروفات‌الخدمات‌المهنٌة‌والاستشارٌة‌الممد .1

‌مصارٌف‌التناء‌الأصول‌الثابتة‌. .1

‌مصارٌف‌رسوم‌حكومٌة‌وأهلٌة‌. .1

‌المصارٌف‌الأخرى‌. .1

 

 : ٣شزشؽ ُظسخ أُذكٞػبد رٞكش اُششٝؽ اُزب٤ُخ :  (12يادج )

‌أن‌تتم‌بموافمة‌صاحب‌الصلاحٌة‌. .6

‌تولٌع‌إذن‌الصرف‌أو‌الشٌن‌من‌لبل‌رئٌس‌المجلس‌أو‌نائبه‌مع‌مدٌر‌المالٌة‌. .0

‌ن‌المشترٌات‌أو‌الأشغال‌أو‌الخدمات‌المنفذة‌كلٌاً‌أو‌جزئٌاً‌لصالح‌نشاط‌الجمعٌة‌.أن‌تكو .4

3. (‌ ‌المادة ‌أحكام ‌ٌشمله ‌ما ‌إلا ‌الأصل ‌أو ‌الخدمة ‌تورٌد ‌بمٌمة ‌الغٌر ‌ٌثبت‌مطالبة ‌مستند ‌هذه‌31توفر ‌من )

‌اللائحة.‌

‌ممدمة‌.توفر‌مستند‌أصلى‌ٌثبت‌استلام‌الجمعٌة‌فعلٌاً‌للبنود‌المشتراة‌أو‌الخدمات‌ال .5

 

ب ٝلا رسزبج ُٔٞاكوخ ٓغجوخ ٖٓ اُشئ٤ظ أٝ ٖٓ ٣٘ٞة ػ٘ٚ :( 17يادج ) ًٔ   -: رؼزجش أُذكٞػبد اُزب٤ُخ ٓؼوٞدح زٌ
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‌والإٌجارات‌،‌‌-‌أ .‌ ‌العمل ‌عمود :‌ ‌مثل ‌الرئٌس‌، ‌من ‌تولعٌها ‌بمجرد ‌المبرمة ‌العمود ‌عن المدفوعات‌الناشئة

‌والتأمٌنات‌الاجتماعٌة‌وما‌شابه‌ذلن‌.

ئدة‌للخدمات‌الممدمة‌من‌الجهات‌الحكومٌة‌أو‌الأهلٌة‌ذات‌الأسعار‌المحدد‌مثل‌:‌مصروفات‌المدفوعات‌العا‌-‌ب

 البرٌد‌،‌والهاتف‌،‌والكهرباء‌،‌وغٌرها‌.

 

 : ٣زْ عذاد اُ٘لوبد ثٔٞخت ع٘ذ طشف أٝ أٓش دكغ ثازذٟ اُطشم اُزب٤ُخ :  (10يادج )

‌دد‌للصرف‌النمدي‌ألف‌ريال‌.‌نمدًا‌من‌العهدة‌النثرٌة‌،‌على‌أن‌‌لا‌ٌتجاوز‌‌السمف‌المح‌-‌أ

 بشٌكات‌على‌إحدى‌البنون‌المتعامل‌معها‌.‌‌-‌ب

 تحوٌل‌على‌البنن‌)حوالة‌بنكٌة‌(‌.‌‌-‌ت

٣ٝزْ رُي ثؼذ اُزأًذ ٖٓ اعزٌٔبٍ أُؼبِٓخ ُد٤ٔغ ٓغٞؿبد اُظشف ٝئسكبم أُغز٘ذاد اُذاُخ ػ٠ِ رُي ، ًٝزُي 

ُظشف ٖٓ طبزت اُظلاز٤خ ٝؽجوبً ُلإخشاءاد اًزٔبٍ اُزٞه٤ؼبد ػ٤ِٜب ٖٓ أُٞظل٤ٖ أُخزظ٤ٖ ، ٝاػزٔبد ا

 أُٞػسخ ك٢ ٛزٙ اُلائسخ .

 

 : ٣زْ خزْ أُغز٘ذاد ٓز٠ ٓب رْ طشكٜب ثخبرْ ٓذكٞع ٤ُش٤ش ئ٠ُ عذاد ه٤ٔزٜب . (19يادج )

 

: لا ٣دٞص اُظشف ئلا ك٢ زذٝد أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ أُؼزٔذح ، ٝػ٠ِ ٓذ٣ش أُب٤ُخ اُزأًذ ٖٓ ه٤بّ اُطشف  (20يادج )

ب رسذ ا ًٓ ٥خش ثز٘ل٤ز الاسرجبؽ أٝ اُزؼبهذ أٝ زٍِٞ ٝهذ الاعزسوبم ، ٣ٝدٞص ُِشئ٤ظ أٝ ٖٓ ٤٘٣جٚ طشف ٓجِؾ ٓوذ

 اُسغبة ئرا اعزذػ٤ذ اُظشٝف رُي ، ثششؽ اُسظٍٞ ػ٠ِ اُؼٔبٗبد اٌُبك٤خ هجَ اُظشف . 

 

 : ٣سٌْ ئطذاس اُش٤ٌبد اُؼٞاثؾ اُزب٤ُخ :  (20يادج )

‌سابات‌الجمعٌة‌بدون‌غطاء‌مالً‌.لا‌ٌجوز‌إصدار‌أي‌شٌن‌على‌ح‌-‌أ

 لا‌ٌجوز‌تحرٌر‌شٌكات‌لحاملها‌أو‌على‌بٌاض‌.‌-‌ب

 لا‌ٌصرف‌الشٌن‌إلا‌للمستفٌد‌الأول‌فمط‌.‌-‌ت

 ٌجب‌التولٌع‌على‌صورة‌الشٌن‌من‌لبل‌المخول‌بالاستلام‌مع‌أخذ‌صورة‌من‌التوكٌل‌إذا‌كان‌وكٌلاً‌.‌-‌ث
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 ٌتم‌الاحتفاظ‌بكعوب‌الشٌن‌فً‌أرشٌف‌الإدارة‌المالٌة‌.‌-‌ج

 

: لا ٣دٞص عست ش٤ٌبد ثذٍ كبهذ ئلا ثؼذ ٓشٝس عزخ أشٜش ٖٓ ربس٣خ كوذ اُش٤ي الأط٢ِ ، أٍٝ ثؼذ ارخبر  (20يادج )

 الإخشاءاد اُلاصٓخ ُِزأًذ ٖٓ كوذ اُش٤ي الأط٢ِ ٖٓ ٗبز٤خ ٝػٔبٕ ػذّ طشكٚ ك٢ أُغزوجَ ٖٓ ٗبز٤خ ثب٤ٗخ . 

 

ز٢ ُٜب طلاز٤خ اػزٔبد اُظشف ػ٠ِ اُ٘سٞ أُج٤ٖ ك٢ د٤َُ : ٣ٌٕٞ رغِغَ أُغز٣ٞبد الإداس٣خ ثبُدٔؼ٤خ اُ (27يادج )

رل٣ٞغ اُظلاز٤بد ، ٝك٢ خ٤ٔغ اُسبلاد لا ٣دٞص لأزذ اُؼب٤ِٖٓ أٝ أُذ٣ش٣ٖ اػزٔبد طشف ٓجبُؾ خبطخ ثٚ ئلا 

 ثبػزٔبد أُغإٍٝ الأػ٠ِ ٓ٘ٚ .

 

ِظ الإداسح أٝ ٗبئجٚ ٓغ : ٣دت إٔ رٌٕٞ خ٤ٔغ اُش٤ٌبد اُظبدسح ٖٓ اُدٔؼ٤خ ٓٞهؼخ ٖٓ هجَ سئ٤ظ ٓد (20يادج )

 رٞه٤غ ٓذ٣ش أُب٤ُخ ُِدٔؼ٤خ .

 

 : ٣٘جـ٢ ٓٞاكبح ًبكخ اُج٘ٞى اُز٢ ٣زؼبَٓ ٓؼٜب اُدٔؼ٤خ ث٘ٔبرج اُزٞاه٤غ أُؼزٔذح .  (21يادج )

: ٣٘جـ٢ ارخبر الإخشاءاد اُشهبث٤خ ػ٘ذ ؽجغ ع٘ذاد اُوجغ ٝاُظشف ُِ٘وذ ٝع٘ذاد الاعزلاّ ٝاُذكغ  (22يادج )

شٝسح الاززلبظ ثٜزٙ اُغ٘ذاد ك٢ ٌٓبٕ أ٤ٖٓ رسذ سهبثخ أُذ٣ش أُب٢ُ ، ًٝزُي اُش٤ٌبد ؿ٤ش ُِش٤ٌبد ، ٓغ ػ

أُغزؼِٔخ ، ٣ٝدت إٔ رٌٕٞ ٛزٙ أُغز٘ذاد ثشٌَ خبص ًٝبكخ أُغز٘ذاد أُب٤ُخ ٓشهٔخ ثبُزغِغَ ػ٘ذ اعزخذآٜب ٓغ 

 الاززلبظ ثبُ٘غخ أُِـبح .

 

أٓش دكغ ػ٠ِ خض٣٘خ اُدٔؼ٤خ ك٢ زذٝد أُق ريال ك٢ أُشح اُٞازذح  : ٣دٞص الإرٕ ثبُظشف ٗوذاً ثٔٞخت (27يادج )

 ٝثبػزٔبد اُشئ٤ظ أٝ ٗبئجٚ . 

 

: لا ٣دٞص  الاززلبظ ُذٟ أ٤ٖٓ ط٘ذٝم اُدٔؼ٤خ ثٔجِؾ ٣ض٣ذ ػٖ اُلاصّ لازز٤بخبد اُدٔؼ٤خ ، ٝاُز١ ٣ظذس  (20يادج )

 ٔب٢ُ . ثزسذ٣ذٙ هشاس ٖٓ اُشئ٤ظ أٝ ٖٓ ٤٘٣جٚ ث٘بءً ػ٠ِ اهزشاذ أُذ٣ش اُ
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 أير انصرف

 

٣ؼزجش اُشئ٤ظ أٝ ٖٓ ٣٘ٞة ػ٘ٚ ٛٞ ٓؼزٔذ اُظشف أٝ آٓش اُذكغ ، ٣ٝؼزجش رٞه٤ؼٚ ػ٠ِ ٓغز٘ذاد اُظشف  ( :29يادج )

أُخزِلخ رٞه٤ؼبً ٜٗبئ٤بً ٣د٤ض ُِٔغإ٤ُٖٝ ػٖ زلع الأٓٞاٍ ًلاً زغت اخزظبطٚ دكغ اُ٘وٞد أٝ رسش٣ش اُش٤ٌبد أٝ 

 ء الازز٤بخبد . اػزٔبد الإشؼبساد اُج٤ٌ٘خ أٝ ششا

إن‌اعتماد‌الرئٌس‌أو‌من‌ٌنوب‌عنه‌لأي‌تصرف‌ٌنشأ‌عنه‌نفمة‌مالٌة‌ٌستلزم‌بالضرورة‌تنفٌذها‌بشكل‌سلٌم‌ -

بواسطة‌المستندات‌النظامٌة‌المستعملة‌لدى‌الجمعٌة‌وطبماً‌للإجراءات‌المحاسبٌة‌الموضحة‌بالنظام‌المالً‌،‌

‌الإجراءات‌.‌وٌعتبر‌مدٌر‌المالٌة‌مسؤولاً‌عن‌صحة‌تنفٌذ‌هذه‌

ٌعتبر‌)سند‌الصرف‌(‌المستند‌النظامً‌الذي‌ٌجٌز‌لأمناء‌الصنادٌك‌دفع‌النمود‌وهو‌المستند‌النظامً‌الذي‌ -

 ٌجٌز‌سحب‌النمود‌من‌البنن‌.

 انًصروفاخ الاضتثًاريح
 

أُششٝع : ٣ٌٕٞ ششاء اُؼوبساد ٝالأطٍٞ اُثبثزخ ًٝبكخ أُظشٝكبد الاعزثٔبس٣خ ؽجوبً ُِٔؼزٔذ ك٢ خطخ ( 70يادج )

اُزدبس١ ، ٝثسغت اُظلاز٤بد أُلٞػخ ك٢ د٤َُ رل٣ٞغ اُظلاز٤بد ٝثٔب ٣زٞاكن ٓغ اُ٘ظٞص اُ٘ظب٤ٓخ اُٞاسد ك٢ 

ًٞس ك٢ ٛزٙ اُِٞائر ٝالأدُخ .1ٛزٙ اُلائسخ ، ٣ٝشخغ ُٔدِظ الإداسح ك٢ ًَ ئخشاء ششاء ؿ٤ش ّ
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 انفصم انطاتع : 

 انًشترياخ

 

 -ٔؼ٤خ ػٖ ؽش٣ن اُغٞم أُس٢ِ ، ٣ٝزْ رُي ثأزذ اُطشم اُزب٤ُخ :: ٣ٌٕٞ رأ٤ٖٓ ٓشزش٣بد اُد( 70يادج ) 

‌التأمٌن‌المباشر‌.‌‌-‌أ

 حسب‌ما‌ٌوصى‌به‌الرئٌس‌أول‌من‌ٌنٌبه‌.‌-‌ب

المشترٌات‌التً‌تزٌد‌لٌمتها‌عن‌ألفً‌ريال‌لا‌ٌتم‌تأمٌنها‌إلا‌بعد‌التأكد‌من‌مناسبة‌الأسعار‌عن‌طرٌك‌طلب‌‌-‌ت

 عروض‌أسعار‌،‌أو‌ما‌ٌراه‌مجلس‌الإدارة‌.‌‌

 

: ٣زْ ششاء ازز٤بخبد اُدٔؼ٤خ ثٔٞخت أٝآش ششاء ثؼذ اػزٔبدٛب ٖٓ اُدٜخ طبزجخ اُظلاز٤خ ؽجوبً ُذ٤َُ  (70يادج )

 رل٣ٞغ اُظلاز٤بد .

 

 : ٣زْ ئطذاس ؽِجبد اُششاء ًزبثخ ٝلا ٣ؼزٔذ اُزٞخ٤ٚ اُشل١ٞ .  (77يادج )

 

أُغإ٤ُٖٝ ثبُدٔؼ٤خ ثظلاز٤خ اػزٔبد اُششاء ، : ُِشئ٤ظ إٔ ٣وّٞ ثزل٣ٞغ ٖٓ ٣شاٙ ٓ٘بعجبً ٖٓ أُٞظل٤ٖ  (70يادج )

 ػ٠ِ إٔ ٣شاػ٠ ك٢ رُي الاُزضاّ اُزبّ ثبُظلاز٤بد أُٔ٘ٞزخ ُٚ ك٢ د٤َُ رل٣ٞغ اُظلاز٤بد .

 

: ئٕ اػزٔبد اُششاء ٣غزِضّ ثبُؼشٝسح ر٘ل٤زٙ ثشٌَ ع٤ِْ ثٞاعطخ أُغز٘ذاد اُ٘ظب٤ٓخ أُغزؼِٔخ ُذٟ  (71يادج )

٘ظٞص ػ٤ِٜب ك٢ اُِٞائر ، ٣ٝؼزجش ٓذ٣ش أُب٤ُخ ٓغإٝلاً ػٖ طسخ ر٘ل٤ز ٛزٙ الإخشاءاد خٔؼ٤خ ٝؽجوبً ُلإخشاءاد أُ

 . 
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 انفصم انثايٍ :

 انعهذ انًطتذيًح وانًؤقتح وانطهف

 

: ٣دٞص طشف ػٜذح ٓغزذ٣ٔخ ُٔٞاخٜخ أُظشٝكبد اُز٢ رزطِجٜب ؽج٤ؼخ اُؼَٔ ٣ٝسذد اُشئ٤ظ أٝ ٖٓ  (72يادج ) 

 ف ُْٜ اُؼٜذح ٝأُخ٤ُٖٞ ثبُظشف ٜٓ٘ب . ٣لٞػٚ ؛ أُٞظل٤ٖ اُز٣ٖ رظش

‌تصرف‌العهدة‌بموجب‌لرار‌من‌الرئٌس‌أو‌من‌ٌفوضه‌،‌ٌحدد‌فٌه‌بدلة‌الأمور‌التالٌة‌:‌-‌أ

 اسم‌المستفٌد‌من‌العهدة‌. .6

 مبلغ‌العهدة‌.‌ .0

 الغاٌة‌من‌العهدة‌. .4

 تارٌخ‌انتهاء‌العهدة‌. .3

 أسلوب‌استردادها‌. .5

رار‌الصادر‌من‌آمر‌الصرف‌،‌وتعالج‌مالٌاً‌ومحاسبٌاً‌وفك‌نوع‌تسترد‌العهدة‌من‌الموظف‌وفماً‌لما‌جاء‌بالم‌-‌ب

 العهدة‌.

 تسجل‌العهدة‌عند‌صرفها‌فورًا‌بالدفاتر‌كما‌تسجل‌تسوٌتها‌أٌضًا‌بالدفاتر‌.‌-‌ت

‌أو‌‌-‌ث تصفى‌العهدة‌وٌسترد‌الرصٌد‌النمدي‌منها‌وإٌداعه‌فً‌بنن‌أو‌خزٌنة‌الجمعٌة‌عند‌انتهاء‌الغرض‌منها

 السلفة‌.‌نهاٌة‌العام‌بحسب‌طبٌعة‌

 

٣دت إٔ رإ٣ذ أُذكٞػبد اُ٘وذ٣خ اُز٢ رزْ ٖٓ اُؼٜذح أُغزذ٣ٔخ ثٔوزؼ٠ ٓغز٘ذاد رٔذ ٓشاخؼزٜب  :( 77يادج )

ٝاػزٔبدٛب ٖٓ طبزت اُظلاز٤خ ، ٣ٝغزث٠٘ ٖٓ رُي اُسبلاد اُز٢ ٣ظؼت ك٤ٜب اُسظٍٞ ػ٠ِ ٓغز٘ذ ثششؽ اػزٔبد 

 ٓذ٣ش أُب٤ُخ ك٢ زذٝد خٔغٔبئخ ريال . 

 

٣زْ اعزؼبػخ ٓب ٣ظشف ٖٓ اُؼٜذح أُغزذ٣ٔخ ثش٤ي أٝ ٗوذاً ك٢ ٜٗب٣خ ًَ شٜش ، أٝ ػ٘ذٓب ٣ظَ اُظشف :  (70يادج )

 %( ٖٓ ه٤ٔزٜب ، ٣ٝزْ رغ٣ٞزٜب ثبٌُبَٓ ك٢ ٜٗب٣خ اُشٜش . 24ٜٓ٘ب ئ٠ُ )
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٢ ٜٗب٣خ ر١ : ٣زْ خشد اُؼٜذح أُغزذ٣ٔخ خشداً ٓلبخئبً ٓشح ػ٠ِ الأهَ ًَ شٜش ثٔؼشكخ أُغإٍٝ أُب٢ُ . ٝك (79يادج )

 اُسدخ ٖٓ ًَ ػبّ ثٞاعطخ ٓذ٣ش أُب٤ُخ .

 

: ٣دٞص طشف ػٜذح ٓإهزخ لأػشاع خبطخ ث٘بء ػ٠ِ ؽِت الإداساد أُخزِلخ ٝك٢  زذٝد الاخزظبطبد  (00يادج )

أُخُٞخ ثٜزٙ اُلائسخ ُِٔغإ٤ُٖٝ ػٖ ٛزٙ الإداساد . ػ٠ِ إٔ ٣سذد ك٢ هشاس اُظشف أُذح أُسذدح ُزغ٣ٞخ ٛزٙ اُؼٜذح 

 ٣سظش طشف اُؼٜذح أُإهزخ ك٢ ؿ٤ش الأؿشاع أُخظظخ ُٜب . . ٝ

 

: ٣دت رغ٣ٞٚ اُؼٜذح أُإهزخ ثٔدشد اٗزٜبء اُـشع اُز١ طشكذ ٖٓ أخِٚ ، ٝك٢ زذٝد أُذح أُوشسح ُٜزٙ  (00يادج )

 اُؼٜذح ، ٓغ ٝخٞة سد اُؼٜذح أُإهزخ ك٢ ٜٗب٣خ اُشٜش ئرا ُْ رظشف ك٢ الأؿشاع أُخظظخ ُٜب . 

 

( : لا ٣دٞص  اعزؼبػخ اُؼٜذح أُإهزخ ٝلا ٣دٞص طشف أًثش ٖٓ ػٜذح ٓإهزخ ُشخض ٝازذ ك٢ ٗلظ اُٞهذ 25ٓبدح )

؛ ئلا ثٔٞاكوخ اُشئ٤ظ ٝٓذ٣ش أُب٤ُخ ٓدزٔؼ٤ٖ ، ًٔب لا ٣دٞص  طشف عِلخ ٓإهزخ ُـ٤ش أُٞظل٤ٖ ٝأُزطٞػ٤ٖ 

 ثبُدٔؼ٤خ.

 

 ٔؼ٤خ زغت اُششٝؽ اُزب٤ُخ : ( : ٣دٞص لأعجبة ػشٝس٣خ طشف عِلخ شخظ٤خ ُٔٞظل٢ اُد23ٓبدح )

‌المٌمة‌راتب‌الموظف‌لثلاثة‌أشهر‌وألا‌‌-‌أ ‌على‌ألا‌تزٌد ‌سدادها ‌ومدة ‌الرئٌس‌أو‌من‌ٌنوب‌عنه‌لٌمتها ٌحدد

تتجاوز‌مدة‌السداد‌سنة‌،‌ولا‌ٌجوز‌الجمع‌بٌن‌أكثر‌من‌سلفة‌للموظف‌الواحد‌كما‌ٌجب‌أن‌ٌحضر‌كفٌلاً‌من‌

‌أحد‌موظفً‌الجمعٌة‌.‌

مستحك‌على‌الموظف‌من‌عُهَد‌وسُلفَ‌لا‌ٌتجاوز‌‌مستحمات‌نهاٌة‌خدمة‌الموظف‌ونهاٌة‌أن‌ٌكون‌إجمالً‌ال‌-‌ب

 خدمة‌كفٌله‌وأن‌ٌكون‌لد‌أمضى‌بالخدمة‌أكثر‌من‌سنة‌.

 وٌجوز‌الاستثناء‌من‌الشروط‌السابمة‌بمرار‌من‌رئٌس‌مجلس‌الإدارة‌أو‌من‌ٌفوضه‌.‌-‌ت
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٣خ ٗلظ اُشٜش ػ٠ِ إٔ لا ٣زْ  ٓ٘ر  رُي أُوذّ هجَ ٖٓ أٌُٖٔ إٔ ٣ٔ٘ر ُِٔٞظق ٓوذّ ٖٓ سارت اُشٜش ٣خظْ  ثٜ٘ب

%( ٖٓ سارت 24ا٤ُّٞ اُخبٓظ ٖٓ اُشٜش ٗلغٚ أٝ ثؼذ ا٤ُّٞ اُؼشش٣ٖ ٖٓ ٗلظ اُشٜش ، ٝػ٠ِ إٔ لا ٣زدبٝص  أُوذّ )

 أُٞظق الأعبع٢ ، ٝلا رٔ٘ر ٛزٙ ا٤ُٔضح ئلا ٓشح ٝازذح ثبُشٜش ٝلا رزؼذٟ ثلاثخ ٓشاد ثبُغ٘خ اُٞازذح .

 

: لا ٣دٞص ُٖٔ رزطِت ٝظ٤لزٚ إٔ ٣ٌٕٞ ثؼٜذرٚ أٓٞاٍ ٗوذ٣خ إٔ ٣ؼط٢ ػٜذح لأ١ عجت ًبٕ ؛ ئلا ثوشاس  ٖٓ  (00يادج )

اُشئ٤ظ أٝ ٖٓ ٣لٞػٚ ثزُي ، ػ٠ِ إٔ ٣زْ ئػذاد ع٘ذاد طشف سع٤ٔخ ثزُي رو٤ذ ػ٠ِ زغبة أُٞظق ، ٝأ٣خ ػٜذح 

  ػٜ٘ب ٣ٝسبعت ئداس٣بً ػ٠ِ رُي .ٓؼطبح ثأٝسام ػبد٣خ دٕٝ رسش٣ش ع٘ذاد ثٜب ٣ؼزجش ٓبٗر اُؼٜذح ٓغإٝلاً 

 

: ػ٠ِ ٓذ٣ش أُب٤ُخ ٓزبثؼخ رغذ٣ذ اُؼٜذ ٝاُغِق ٝاعزشدادٛب ك٢ ٓٞاػ٤ذٛب ، ٝػ٤ِٚ إٔ ٣ؼُِْ اُشئ٤ظ أٝ ٖٓ  (01يادج )

٣٘ٞة ػ٘ٚ خط٤بً ػٖ ًَ رأخ٤ش ك٢ رغذ٣ٜب أٝ سدٛب ، ٝرغزشد اُؼٜذ ٝاُغِق ٖٓ أُٞظل٤ٖ ك٢ زبلاد رأخش ْٛ ػٖ 

 ذح ٖٓ ٓغزسوبرْٜ ؽشف اُدٔؼ٤خ . اُغذاد دكؼخ ٝاز

 انفصم انتاضع : 

 انتأييُاخ

 : ر٘وغْ اُزأ٤ٓ٘بد ئ٠ُ هغ٤ٖٔ :( 02يادج )

 أٝلاً : رأ٤ٓ٘بد ُِـ٤ش :

‌أو‌ - ‌كتأمٌن‌عن‌عمود ‌ ‌الغٌر ‌من ‌والكفالات‌والاستمطاعات‌الممدمة ‌فً‌حكمها ‌وما ‌النمدٌة ‌المبالغ وتشمل

‌ارتباطات‌ٌلتزم‌بتنفٌذها‌تجاه‌الجمعٌة‌.

 ٤ٗبً : رأ٤ٓ٘بد ُذٟ اُـ٤ش : ثب

وتشمل‌المبالغ‌النمدٌة‌وما‌فً‌حكمها‌أو‌الكفالات‌أو‌الاستمطاعات‌الممدمة‌من‌الجمعٌة‌للغٌر‌‌كتأمٌن‌عمود‌ -

‌أو‌ارتباطات‌تلتزم‌بتنفٌذها‌تجاه‌الغٌر‌.

، ًٔب رشُد ئ٠ُ  : رغٟٞ اُزأ٤ٓ٘بد أُوذٓخ أٝ أُٞدػخ ٖٓ اُـ٤ش  ٝكن الأزٌبّ اُزؼبهذ٣خ اُخبطخ ثٜب (07يادج )

 أطسبثٜب ئرا صاٍ اُغجت اُز١ هذٓذ ٖٓ أخِٚ ، ٝثؼذ ٓٞاكوخ اُشئ٤ظ أٝ ٖٓ ٤٘٣جٚ .

: رغُدَ اُزأ٤ٓ٘بد ُذٟ اُـ٤ش ػ٠ِ اُدٜبد أُغزل٤ذح ٜٓ٘ب ػ٠ِ إٔ رغزشد ٤ًِبً أٝ خض٣ئبً ٝكن أزٌبّ اُؼوٞد  (00يادج )

 أُجشٓخ ُٜزا اُـشع أٝ صٝاٍ الأعجبة اُز٢ هذٓذ ٖٓ أخِٜب .
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( : رسُلع طٌٞى ٝٝثبئن اُزأ٤ٓ٘بد أُوذٓخ ُِدٔؼ٤خ أٝ أُؼطبح ٖٓ هجِٚ ك٢ ِٓق خبص ، ٣ٝشاػ٠ اُؼٞدح 27ٓبدح )

ئ٤ُٜب ، ٝكسظٜب دٝس٣بً ثـ٤خ اُزأًذ ٖٓ اعزٔشاس طلاز٤زٜب أٝ اٗزٜبء أخِٜب ، ٣ٌٕٝٞ ٓذ٣ش أُب٤ُخ ٓغإٝلاً ػٖ طسخ 

 سٍِٞ أخِٜب .اُو٤ٞد أُسبعج٤خ اُخبطخ ثٜب ٝٓزبثؼخ اعزشدادٛب ث
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 انفصم انعاشر  : 

 انصُذوق

 

: ٣٘شأ ثبُدٔؼ٤خ خض٣٘خ ُسلع أطٍٞ أُغز٘ذاد اُشئ٤غ٤خ ُِدٔؼ٤خ . ٝأطٍٞ اُؼوٞد أُجشٓخ ث٤ٖ اُدٔؼ٤خ ( 90يادج )

ٝاُـ٤ش ، ٝالأٝسام اُزدبس٣خ ؽ٣ِٞخ الأخَ ٝٗسٞ رُي ، ٝثظلخ ػبٓخ خ٤ٔغ أُغز٘ذاد أُٜٔخ ثبُدٔؼ٤خ ، ٝلا ٣زْ كزسٜب 

  ثٔلزبز٤ٖ أزذٛٔب ث٤ذ اُشئ٤ظ ٝا٥خش  ث٤ذ ٓذ٣ش أُب٤ُخ .ئلا

 : ٣زْ ئٗشبء ط٘ذٝم سئ٤غ٢ ثبُدٔؼ٤خ ، ٣ٝزْ رؼ٤٤ٖ أ٤ٖٓ اُظ٘ذٝم ثوشاس  ٖٓ ٓدِظ الإداسح . ( 90يادج )

 : ٣ٌٕٞ أ٤ٖٓ ُِظ٘ذٝم ، ٓغإٝلاً ػٖ ا٥ر٢ :  (90يادج )

،‌ومولعة‌منه‌ومن‌الأشخاص‌المخولٌن‌بذلن‌استلام‌المبالغ‌الواردة‌للجمعٌة‌بموجب‌سندات‌لبض‌رسمٌة‌ -6

‌من‌لبل‌المجلس‌.

 إٌداع‌تلن‌الأموال‌فور‌تسلمها‌لدى‌البنن‌الذي‌ٌتعامل‌معه‌الجمعٌة‌. -0

الاحتفاظ‌لدٌه‌بممر‌الجمعٌة‌بسندات‌المبض‌،‌وسندات‌الصرف‌،‌والكشوفات‌،‌ودفاتر‌الشٌكات‌،‌ودفاتر‌ -4

 الصندوق‌،‌وكافة‌الأوراق‌ذات‌العلالة‌بعمله‌.

 صرف‌جمٌع‌المبالغ‌التً‌تمرر‌صرفها‌مع‌الاحتفاظ‌بالمستندات‌الدالة‌على‌ذلن‌. -3

 المشاركة‌فً‌وضع‌مشروع‌المٌزانٌة‌التمدٌرٌة‌للسنة‌المالٌة‌المادمة‌. -5

‌بحسب‌ -1 ‌المٌزانٌة ‌فً ‌معتمد ‌هو ‌لما ً ‌وفما ‌المالٌة ‌بالمعاملات ‌ٌتعلك ‌فٌما ‌والرئٌس ‌المجلس ‌لرارات تنفٌذ

 اختصاصه.

 

٣سُظش ػ٠ِ أ٤ٖٓ اُظ٘ذٝم اُشئ٤غ٢ اُظشف ٖٓ الإ٣شاداد أٝ أُزسظلاد ، ئلا ك٢ اُظشٝف  : (97يادج )

الاعزث٘بئ٤خ ٝثوشاس ًزبث٢ ٓغجن ٖٓ اُشئ٤ظ أٝ ٖٓ ٣٘ٞة ػ٘ٚ ٓغ أُذ٣ش  أُب٤ُخ ٓدزٔؼ٤ٖ أٝ ٓ٘لشد٣ٖ ًلاً ك٢ زذٝد 

 طلاز٤برٚ . ٝإٔ ٣ٌٕٞ اُظشف ث٘بء ػ٠ِ أٝآش  دكغ أٝ أرٝٗبد طشف ٓؼزٔذح . 

 

 : ػ٠ِ أ٤ٖٓ اُظ٘ذٝم ئػذاد ٓب ٠ِ٣ : ( 90يادج )
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كشوف‌بالحركة‌الٌومٌة‌للصندوق‌،‌موضحًا‌بها‌الرصٌد‌النمدي‌والعهد‌النمدٌة‌،‌وترُاجع‌ٌومٌاً‌من‌الإدارة‌‌-‌أ

‌الدفتري‌والرصٌد‌ ‌بٌن‌الرصٌد ‌ٌومٌة ‌عمل‌مطابمة ‌وٌتم ،‌ ‌والصرف‌والتورٌد ‌أوراق‌الاستلام ‌مع المالٌة

‌الفعلً.

الشٌكات‌والكمٌات‌والأوراق‌التجارٌة‌الأخرى‌المحفوظة‌بالصندوق‌مرتبة‌‌حسب‌توارٌخ‌‌كشوف‌بجمٌع‌-‌ب

 الاستحماق‌؛‌لمتابعة‌تحصٌلها‌أو‌تورٌدها‌للبنن‌فً‌مواعٌدها‌أو‌تظهٌرها‌للغٌر‌.‌

ٓب  : ٣سُظش ػ٠ِ أ٤ٖٓ اُظ٘ذٝم ئ٣ذاع أ١ ٓجبُؾ أٝ ٓغز٘ذاد راد ه٤ٔخ رخض اُـ٤ش ثخض٣٘خ اُدٔؼ٤خ ، ًَٝ (91يادج )

 ٣ٞخذ ك٢ اُخض٣٘خ ٣ؼزجش ٖٓ أٓٞاٍ اُدٔؼ٤خ ٝئلا رؼشع ُِٔغبئِخ اُوب٤ٗٞٗخ . 

 

: أ٤ٖٓ اُظ٘ذٝم ٓغإٍٝ ٓغإ٤ُٝخ ًبِٓخ ػٔب ك٢ ػٜذرٚ ٖٓ ٗوٞد أٝ ش٤ٌبد أٝ زٞالاد ثش٣ذ٣خ أٝ  أ١  (92يادج )

ؼبٖٓ ػٖ ًَ ػٜذح ٓسشس ر١ ه٤ٔخ ، ٝخ٤ٔغ ٓسز٣ٞبد اُظ٘ذٝم رٌٕٞ ك٢ ػٜذرٚ شخظ٤بً ، ًٔب ٣ٌٕٞ ٓغإٝلاً ثبُز

كشػ٤خ رغِْ ٖٓ ػٜذرٚ ئ٠ُ ٓغبػذٙ ، ٝػ٤ِٚ ر٘ل٤ز اُزؼ٤ِٔبد اُخبطخ ثبُظ٘ذٝم ٝاُز٢ رظذس ك٢ ٛزا اُشإٔ ٝك٢ زبُخ 

٣زْ ٗوَ ػٜذح اُظ٘ذٝم ئ٠ُ ٖٓ ٣سَ ٓسِٚ ثؼذ ئخشاء خشد كؼ٢ِ ثٔؼشكخ الإداسح  –أٝ ٝكبرٚ  –رـ٤ش أ٤ٖٓ اُظ٘ذٝم 

 أُب٤ُخ .

 

خشد ٓلبخئ ُِظ٘بد٣ن اُزبثؼخ ُِدٔؼ٤خ ػ٠ِ كزشاد دٝس٣خ خلاٍ اُؼبّ ، ٝػَٔ ٓسبػش   : ٣زؼ٤ٖ ئخشاء( 97يادج )

اُدشد اُلاصٓخ ، ٣ٌٕٝٞ أُٞظق أُغإٍٝ ػٖ اعزلاّ اُ٘وذ ) أ٤ٖٓ اُظ٘ذٝم أٝ أٌُِق ثبُوجغ أٝ أٌُِق ثبُزسظ٤َ 

زز٠ ٣جشس  أ٤ٖٓ اُظ٘ذٝم عجت  ( ٓذ٣٘بً ثبُؼدض  اُز١ هذ ٣ظٜش ٗز٤دخ اُدشد ، أٓب اُض٣بدح كزو٤ذ ك٢ زغبة ٓغزوَ

ٝخٞدٛب ، ٝئلا زُٞذ ُلإ٣شاداد أُز٘ٞػخ ، ػ٠ِ إٔ ٛزا لا ٣ؼل٤ٚ ٖٓ اُزسو٤ن ػٔلاً ثٔجذأ اُض٣بدح ك٢ اُظ٘بد٣ن ًبُ٘وض 

 ثٜب . 

 

: ٣خؼغ ط٘ذٝم اُدٔؼ٤خ ُِدشد ك٢ ٜٗب٣خ اُغ٘خ أُب٤ُخ ُِدٔؼ٤خ ، ٣ٌٕٝٞ اُدشد شبٓلاً ُد٤ٔغ ٓسز٣ٞبرٚ ،  (90يادج )

س اُشئ٤ظ هشاساً  ثزش٤ٌَ ُد٘خ اُدشد ٝثسؼٞس أ٤ٖٓ اُظ٘ذٝم ، ٝك٢ زبُخ ظٜٞس  كشم ثبُؼدض  أٝ اُض٣بدح ٣ٝظذ

 ٣شكغ الأٓش  كٞسًا ٖٓ هجَ سئ٤ظ اُِد٘خ ئ٠ُ اُشئ٤ظ لارخبر الإخشاءاد اُلاصٓخ ُزسذ٣ذ أُغإ٤ُٝخ .
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 انفصم انحادي عشر : 

 انًخازٌ

 

٘بف ٝالأش٤بء ٝاُشهبثخ ػ٤ِٜب ٝكوبً ُلإخشاءاد أُ٘ظٞص ػ٤ِٜب ك٢ : ٣زْ اعزلاّ ٝرخض٣ٖ ٝطشف الأط( 99يادج )

 الأدُخ اُذاخ٤ِخ اُز٢ ٣ظذسٛب اُدٔؼ٤خ .

( : رغِْ خ٤ٔغ الأط٘بف اُز٢ رشد اُدٔؼ٤خ ئ٠ُ أُٞظق أُخزض ثبُٔخبصٕ ٝرٌٕٞ ثؼٜذرٚ ، ٝرُي ثؼذ 000يادج )

 ارخبر ًبكخ الإخشاءاد اُخبطخ ثبُلسض ٝالاعزلاّ .

: رزْ اُشهبثخ ػ٠ِ أُخبصٕ ػٖ ؽش٣ن اُدشد ٝاُزلز٤ش اُذٝس١ ٝاُلدبئ٢ ، ثبلإػبكخ ئ٠ُ اُشهبثخ ثٞاعطخ  (000يادج )

 اُو٤ذ أُ٘زظْ ك٢ اُغدلاد ، ٣ٌٕٝٞ ٓذ٣ش أُب٤ُخ ٓغإٝلاً ػٖ رُي .

،  : ثبلإػبكخ ئ٠ُ اُدشد اُذٝس١ ٝأُلبخئ ٣دشٟ خشد ًبكخ ٓٞخٞداد أُخبصٕ ٓشح ًَ ػبّ ػ٠ِ الأهَ (000يادج )

 ٣ٝزْ رُي هجَ ٜٗب٣خ اُغ٘خ أُب٤ُخ ثٞاعطخ ُد٘خ ٣سذد أػؼبؤٛب ٖٓ هجَ اُشئ٤ظ .

: ك٢ زبُخ ٝخٞد ػدض ك٢ أُخضٕٝ لأعجبة خبسخخ ػٖ ئسادح أُٞظق أُغإٍٝ زغت روذ٣ش ٓذ٣ش ( 007يادج )

كبُٔٞظق أُغإٍٝ ػٖ  أُب٤ُخ ٝٓٞاكوخ اُشئ٤ظ ؛ ٣زْ ارخبر هشاس ثزغ٣ٞخ اُؼدض  ػ٠ِ زغبة اُدٔؼ٤خ ، ٝك٤ٔب ػذا رُي

 أُخضٕ ٓغإٝلاً ػٖ اُؼدض .

 

 

 انفصم انثاَي عشر :

 انرقاتح انًانيح

 انًراجعح انذاخهيح

: ٣وّٞ أُشاخغ اُذاخ٢ِ ثبُزسون  ٖٓ طسخ رطج٤ن ع٤بعبد ٝئخشاءاد اُؼَٔ ٝاُشهبثخ أُؼزٔذح ٖٓ هجَ ( 000يادج ) 

 ث٘زبئح أػٔبٍ أُشخؼخ اُذاخ٤ِخ أٝلاً ثأٍٝ .ٓدِظ الإداسح ، ٝاُزأًذ ٖٓ كبػ٤ِزٜب ، ٝئؽلاع اُشئ٤ظ 

 

: ٣وّٞ أُشاخغ اُذاخ٢ِ ثٞػغ ثشٗبٓح أُشاخؼخ اُذاخ٤ِخ ُد٤ٔغ ٗشبؽبد اُدٔؼ٤خ ٝٓٞخٞدارٚ ٝػَٔ ( 001يادج )

 خذٍٝ ص٢٘ٓ ثزُي .
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 خض ثٔب ٢ِ٣: : ٣وّٞ أُشاخغ اُذاخ٢ِ ثأػٔبٍ أُشاخؼخ اُذاخ٤ِخ ٝكن ٓب ٛٞ ٓزؼبسف ػ٤ِٚ ٤ٜ٘ٓبً ، ٝثبلأ (002يادج )

‌تمٌٌم‌نظم‌الرلابة‌الداخلٌة‌للجمعٌة‌وتمدٌم‌التوصٌات‌بشأنها‌.‌-‌أ

 تمٌٌم‌النظام‌المحاسبً‌للجمعٌة‌وتمدٌم‌التوصٌات‌بشأنه‌.‌-‌ب

 مراجعة‌الموائم‌المالٌة‌للجمعٌة‌.‌-‌ت

 تمٌٌم‌مدى‌تحمٌك‌الجمعٌة‌لأهدافه‌المرسومة‌.‌-‌ث

 تمٌٌم‌مدى‌استغلال‌الجمعٌة‌لموارده‌المادٌة‌والبشرٌة‌.‌-‌ج

‌الإدارٌة‌‌-‌ح ‌المجالات ‌كافة ‌فً ‌المعتمدة ‌والأسالٌب ‌والإجراءات ‌الأنظمة ‌و ‌السٌاسات ‌وتنفٌذ ‌تطبٌك سلامة

 والمالٌة.

 فحص‌ومتابعة‌أرصدة‌وحركة‌الحسابات‌وإبداء‌الرأي‌حولها‌.‌-‌خ

ً‌على‌‌-‌د ‌أنواع‌المستندات‌التً‌أنشأت‌التزما ‌وجمٌع ‌والاتفالٌات‌التً‌تمت‌، ‌والعمود ‌طلبات‌الشراء مراجعة

 جمعٌة‌تجاه‌الغٌر‌.ال

التحمك‌من‌سلامة‌الإجراءات‌المطبمة‌للحفاظ‌على‌ممتلكات‌الجمعٌة‌عن‌طرٌك‌المٌام‌بأعمال‌الجرد‌المفاجئ‌‌-‌ذ

 على‌المخازن‌والموجودات‌الثابتة‌وخزائن‌الجمعٌة‌.

ٌر‌،‌التحمك‌من‌استخدام‌الأسالٌب‌والأدوات‌المناسبة‌التً‌تكفل‌تحصٌل‌أموال‌الجمعٌة‌ومستحماته‌لدى‌الغ‌-‌ر

 وإثباتها‌بالدفاتر‌والسجلات‌والمحاسبٌة‌.

: ػ٠ِ أُشاخغ اُذاخ٢ِ اُو٤بّ ثأ١ أػٔبٍ أٝ ٜٓبّ ٣ٌِق ثٜب ٖٓ هجَ اُشئ٤ظ ٝرزؼِن ثطج٤ؼخ ػِٔٚ ، ػ٠ِ  (007يادج )

 ألا ٣شبسى ثأ١ أػٔبٍ ر٘ل٤ز٣خ هذ روغ رسذ ٓشاخؼزٚ. 

 يراقة انحطاتاخ

خ اُسغبث٤خ ٝأُب٤ُخ اُذاخ٤ِخ ، ٣زْ رؼ٤٤ٖ ٓسبعت هب٢ٗٞٗ ٓشخض ُٚ : دٕٝ الإخلاٍ ثاخشاءاد أُشاخؼ( 000يادج )

ثبُؼَٔ ك٢ أٌُِٔخ اُؼشث٤خ اُغؼٞد٣خ زغت اُوٞا٤ٖٗ أُؼٍٔٞ ثٜب ؛ ُلسض زغبثبد اُدٔؼ٤خ اُشثغ ع٣ٞ٘خ ، ٝٓشاخؼخ 

 اُسغبثبد اُخزب٤ٓخ ك٢ ٜٗب٣خ اُغ٘خ أُب٤ُخ ٝ ئثذاء اُشأ١ ػ٤ِٜب .
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ُوب٢ٗٞٗ ٓشاخؼخ زغبثبد اُدٔؼ٤خ ٝكوبً ُِٔؼب٤٣ش أُؼٍٔٞ ثٜب ك٢ أٌُِٔخ اُؼشث٤خ ػ٠ِ أُسبعت ا :( 009يادج )

اُغؼٞد٣خ ٓشاخؼخً ٓغزٔشحً ُزوذ٣ْ اُزوبس٣ش اُلاصٓخ ػٖ ع٤ش اُؼَٔ ، ٝرُي ك٢ ٜٗب٣خ اُغ٘خ ئلا ك٢ اُسبلاد اُز٢ رغزذػ٢ 

 روبس٣ش خبطخ . 

لاٍ أٝهبد اُؼَٔ اُشع٤ٔخ ، ػ٠ِ خ٤ٔغ اُذكبرش ٝاُغدلاد : ُِٔسبعت اُوب٢ٗٞٗ أٝ ٖٓ ٣٘زذثٚ الاؽلاع ، خ( 000يادج )

ٝأُغز٘ذاد ٝؽِت اُج٤بٗبد ٝالإ٣ؼبزبد اُز٢ ٣شٟ ػشٝسح اُسظٍٞ ػ٤ِٜب لأداء ٜٓٔزٚ ، ٝػ٠ِ ئداساد اُدٔؼ٤خ 

 أُخزِلخ ر٤غ٤ش ٜٓٔخ أُشاهت ك٢ رُي .

ٔزٚ ؛ ٣ثجذ رُي ك٢ روش٣ش ٣وذٓٚ ئ٠ُ : ك٢ زبُخ ػذّ ر٤ٌٖٔ أُسبعت اُوب٢ٗٞٗ أٝ  ٓ٘ذٝثٚ ٖٓ أداء ٜٓ( 000يادج )

 اُشئ٤ظ  لارخبر الإخشاء اُلاصّ ك٢ ٛزا اُشإٔ .

: ػ٘ذ اًزشبف أ٣خ ٓخبُلخ خط٤شح ، أٝ اخزلاط ، أٝ رظشف ٣ؼشع أٓٞاٍ اُدٔؼ٤خ ُِخطش ؛ ٣شكغ ( 000يادج )

اٌُل٤ِخ ثٔؼبُدخ الأٓش ػ٠ِ أُسبعت اُوب٢ٗٞٗ ثزُي كٞسًا روش٣شًا ئ٠ُ ٓدِظ الإداسح أٝ ٖٓ ٣لٞػٚ لارخبر الإخشاءاد 

 ٝخٚ اُغشػخ .

: ػ٠ِ أُسبعت اُوب٢ٗٞٗ اُزسون ٖٓ أطٍٞ اُدٔؼ٤خ ٝاُزضآبرٚ ٝٓشاخؼخ اُوٞائْ أُب٤ُخ ، ٝروذ٣ْ روش٣شٙ ( 007يادج )

 ػٖ اُوٞائْ أُب٤ُخ خلاٍ ٓذح لا رزدبٝص  شٜش٣ٖ ٖٓ ٜٗب٣خ اُغ٘خ أُب٤ُخ ُِدٔؼ٤خ . 

 انفصم انثانث عشر : 

 يحأحكاو ختاي
 

 : رؼزٔذ ٛزٙ اُلائسخ ٖٓ هجَ ٓدِظ ئداسح اُدٔؼ٤خ ، ٖٝٓ ثْ ٣ظُذس اُشئ٤ظ اُزؼ٤ِٔبد اُلاصٓخ ُز٘ل٤زٛب . (000يادج )

 : ٣دش١ اُؼَٔ ثٜزٙ اُلائسخ ك٢ زن اُدٔؼ٤خ  ٖٓ ربس٣خ اػزٔبدٛب . (001يادج )

 داسح .: لا ٣دٞص  ئخشاء أ١ رؼذ٣َ ػ٠ِ ٛزٙ اُلائسخ ئلا ثٔٞاكوخ ٓدِظ الإ (002يادج )

 رْ ثسٔذ الله ؛؛؛
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